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Combinações de Teclas 

Combinações de teclas do Internet Explorer 

Nota:  O sistema de ajuda do JAWS inclui informações detalhadas sobre 
o uso do Internet Explorer. Em seu navegador, pressione e 
segure INSERT e pressione F1 duas vezes rapidamente. Uma 
vez que o sistema de ajuda do JAWS esteja aberto, pressione F6 
para mover-se para a janela do tópico de ajuda. 

Geral 

Voltar uma página           ALT+SETA A 
ESQUERDA ou BACKSPACE 

Avançar uma página ALT+SETA A DIREITA 

Ir para a página inicial ALT+HOME 

Ler a barra de endereços INSERT+A 

Próximo Link TAB 

Link anterior SHIFT+TAB 

Abrir Link ENTER 

Listar Frames INSERT+F9 

Listar Links INSERT+F7 

Listar títulos INSERT+F6 

Título nível           1 até 6 

Recursos de HTML Virtual INSERT+F3 

Ativar passage com o Mouse CTRL+INSERT+ENTER 

Mover-se para o próximo 
elemento clicável 

Barra 
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Mover-se para o elemento 
clicável anterior 

SHIFT+BARRA 

Selecionar elemento clicável INSERT+CTRL+BARRA 

Selecionar um elemento 
passável com o Mouse 

INSERT+TECLA DO 
WINDOWS+ponto e vírgula 

Localizar próxima e anterior do 
JAWS  

F3 e SHIFT+F3  
�(Internet Explorer apenas) 

Associar rótulo personalizado CTRL+INSERT+TAB 

Mover-se para o próximo 
delimitador 

Ponto e vírgula 

Mover-se para o delimitador 
anterior 

SHIFT+Ponto e Vírgula 

Selecionar um delimitador INSERT+CTRL+Ponto e 
vírgula 

Arrastar e soltar área Tecla do 
Windows+CTRL+Igual 

Filtro de texto de área regional Tecla do 
Windows+CTRL+Ífem 

Teclas de navegação rápida para navegação por 
guias 

Abrir uma nova guia CTRL+T 

Abrir um novo separador a partir 
da barra de endereço 

          ALT+ENTER (na barra de 
endereços) 

Abrir uma nova guia a partir da 
caixa de pesquisa da barra de 
ferramentas 

          ALT+ENTER (na barra de 
endereços) 

Exibir a lista das guias abertas CTRL+SHIFT+Q 
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Alternar guias rapidamente 
(visualização de miniaturas) 

CTRL+Q 

Alternar para a próxima guia CTRL+TAB  

Ir para a guia anterior CTRL+SHIFT+TAB 

Alternar para um número de 
guia específico 

          CTRL+n , onde N é um 
dígito de 1 até 8 

Ir para a última guia CTRL+9 

Fechar guia atual           CTRL+W ou CTRL+F4 

Fechar todas as guias ALT+F4 

Fechar outras guias CTRL+ALT+F4 

Abrir links em uma nova guia 
em segundo plano 

CTRL+ENTER 

Abrir links emu ma nova guia 
em primeiro plano 

CTRL+SHIFT+ENTER 

Abrir e colocar o foco na árvore 
Feeds 

CTRL+J  

Inscrever-se em Feeds ou Web 
Slices 

ALT+J   
(Internet Explorer 8 ou superior 
para Web Slices) 

Teclas de navegação rápida 

Dica:  se você manter pressionado SHIFT antes de pressionar uma das 
seguintes teclas de atalho, você poderá mover-se para a 
instância anterior daquele elemento, por exemplo, pressione A 
para ir para a próxima âncora, pressione SHIFT+A para ir para a 
âncora anterior. Adicionalmente, se você manter pressionado 
CTRL+INSERT enquanto pressiona as combinações de teclas 
com um asterisco (*) próximo a elas, o JAWS exibirá uma lista 
daqueles elementos na página. 

Próxima âncora A* 
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Próximo botão B* 

Próxima caixa combinada C* 

Próximo element diferente D 

Próximo campo editável E* 

Próximo controle de formulário F 

Próximo Gráfico G* 

Próximo Título H 

Próximo item emu ma lista I 

Ir para linha J* 

Próximo marcador K* 

Próxima lista L* 

Próximo Frame M 

Saltar links N 

Próxima tag de objeto O 

Próximo Parágrafo P* 

Próximo bloco Q* 

Próximo botão de opção R* 

Próximo element semelhante S 

Próxima tabela T* 

Próximo link não visitado U 

Próximo link visitado V 

Próxima caixa de verificação X* 

Próxima divisão Z* 
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Próximo elemento SHIFT+Ponto 

Element anterior SHIFT+Vírgula  
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Formulários 

Enter Forms Modentrar no 
modo de formuláriose 

ENTER 

Sair do modo de formulários Mais do teclado numérico 

Listar campos de formulário INSERT+F5 

Primeiro campo de formulário INSERT+CTRL+HOME 

Próximo Campo de Formulário F 

Campo de formulário anterior SHIFT+F 

Ultimo campo de formulário INSERT+CTRL+END 

Próximo botão B 

Botão anterior SHIFT+B 

Listar botões CTRL+INSERT+B 

Próxima caixa combinada C 

Caixa combinada anterior SHIFT+C 

Listar caixas combinadas CTRL+INSERT+C 

Próximo campo editável  E  

Campo editável anterior  SHIFT+E 

Listar campos editáveis CTRL+INSERT+E 

Próximo botão de opção R 

Botão de opção anterior SHIFT+R 

Listar botões de opção CTRL+INSERT+R 

Próxima caixa de verificação X 

Caixa de verificação anterior SHIFT+X 
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Listar caixas de verificação CTRL+INSERT+X 

Tabelas 

Lista de comandos de teclas 
para navegações em tabela 

INSERT+BARRA DE ESPAÇOS , 
seguido por T, e então H 

Próxima Tabela T 

Tabela anterior SHIFT+T 

Selecionar tabela F8 

Próxima linha TECLA DO 
WINDOWS+ALT+SETA PARA 
BAIXO 

Linha anterior TECLA DO 
WINDOWS+ALT+SETA PARA 
CIMA 

Ler linha           TECLA DO 
WINDOWS+vírgula ou TECLA 
DO WINDOWS+5 do teclado 
numérico 

Próxima coluna TECLA DO 
WINDOWS+ALT+SETA A 
DIREITA 

Coluna anterior TECLA DO 
WINDOWS+ALT+SETA A 
ESQUERDA 

Ler coluna TECLA DO WINDOWS+Ponto 

Próxima célula na linha ALT+CTRL+SETA A DIREITA 

Célula anterior na linha ALT+CTRL+SETA A ESQUERDA 

Célula a baixo na coluna ALT+CTRL+SETA PARA BAIXO 

Célula acima na coluna ALT+CTRL+SETA PARA CIMA 
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Ir para célula da tabela CTRL+TECLA DO WINDOWS+J  

Retornar a célula anterior CTRL+TECLA DO 
WINDOWS+SHIFT+J  

marcadores 

Set Temporary Pconfigurar 
marcador temporáriolaceMarker 
(Permanent Marker for Word) 

CTRL+Tecla do Windows+K 

Adicionar, apagar, renomear ou 
excluir marcadores 

CTRL+SHIFT+K 

Ir para o próximo marcador ou 
marcador anterior 

          K ou SHIFT+K 

Ler texto de indicadores  1 a 4  Teclas da linha de números de 
7 até 0 

Ir para indicador de 1 até 4           SHIFT+ teclas da linha de 
números de 7 até 0 

Retornar ao marcador no Word Tecla do Windows+K 

Selecionar texto do marcador 
até a posição do Cursor no 
Word 

          INSERT+barra de 
espaços seguido por M 

Frames 

Próximo Frame M 

Frame anterior SHIFT+M 

Listar Frames INSERT+F9 

elementos 

Próximo element semelhante S 

Element semelhante anterior SHIFT+S 
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Próximo element diferente D 

Elemento diferente anterior SHIFT+D 

Próximo elemento SHIFT+Ponto 

Elemento anterior SHIFT+Vírgula 

Selecionar elemento inteiro F8 

Exibir elemento inteiro SHIFT+INSERT+F1 

Exibir informações detalhadas 
sobre o elemento 

CTRL+SHIFT+INSERT+F1 

Ativar passage com o Mouse INSERT+CTRL+ENTER 

Combinações de teclas da area de trabalho 

Para leitura de textos 

Falar caracter 5 do teclado numeric 

Falar caracter foneticamente 5 do teclado numerico  duas 
vezes rapidamente 

Falar caracter anterior SETA A ESQUERDA 

Falar próximo caracter SETA A DIREITA 

Falar palavra INSERT+5 do teclado numeric 

Soletrar palavra INSERT+5 do teclado 
numerico  duas vezes 
rapidamente 

Falar palavra anterior INSERT+SETA A ESQUERDA 

Falar próxima palavra INSERT+SETA A DIREITA 

Falar linha INSERT+SETA PARA CIMA 

Soletrar linha INSERT+SETA ACIMA  duas 
vezes rapidamente 



Combinações de Teclas - 10 

Falar linha anterior SETA PARA CIMA 

Falar próxima linha SETA PARA BAIXO 

Falar sentença ALT+5 do teclado numeric 

Falar sentença anterior ALT+SETA PARA CIMA 

Falar próxima sentença ALT+SETA PARA BAIXO 

Falar parágrafo CTRL+5 do teclado numeric 

Falar parágrafo anterior CTRL+SETA PARA CIMA 

Falar próximo parágrafo CTRL+SETA PARA BAIXO 

Falar até o cursor INSERT+HOME 

Falar até o cursor INSERT+PAGE UP 

Falar tudo INSERT+SETA PARA BAIXO 

Retornar rapidamente durante 
falar tudo 

SETA A ESQUERDA 

Avançar rapidamente durante 
falar tudo 

SETA A DIREITA 

Falar cor           INSERT+5 na linha de 
números 

Aumentar velocidade da voz 
durante falar tudo 

PAGE UP 

Diminuir velocidade da voz 
durante falar tudo 

PAGE DOWN 

Aumentar velocidade da voz 
quando não estiver falando tudo 

ALT+CTRL+PAGE UP 

Diminuir velocidade da voz 
quando não estiver falando tudo 

ALT+CTRL+PAGE DOWN 

Atualizar tela INSERT+ESC 
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Iniciar leitura rápida CTRL+INSERT+SETA PARA 
BAIXO 

Alterar preferências de leitura 
rápida 

CTRL+SHIFT+INSERT+SETA 
PARA BAIXO 

Exibir resumo de leitura rápida INSERT+TECLA DO 
WINDOWS+SETA PARA 
BAIXO 

Ativar e desativar fala           INSERT+barra de 
espaços , seguido por S 

informativos 

Interromper fala CTRL 

Falar fonte INSERT+F 

Falar título da janela INSERT+T 

Falar identificador de janela e 
texto 

INSERT+TAB 

Pesquisa do JAWS CTRL+INSERT+F 

Localizar próxima do JAWS INSERT+F3 

Localizar anterior do JAWS INSERT+SHIFT+F3 

Ler linha superior da janela INSERT+END 

Ler Linha inferior da janela INSERT+PAGE DOWN 

Falar texto selecionado INSERT+SHIFT+ SETA PARA 
BAIXO 

Obter versão do aplicativo CTRL+INSERT+V 

Para Cursores e Mouse 

Cursor PC Mais do teclado numérico 

Cursor JAWS Menos do teclado numeric 
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Levar cursor pc ao cursor 
JAWS 

INSERT+mais do teclado 
numeric 

Levar cursor JAWS  até o 
cursor PC 

INSERT+menos do teclado 
numeric 

Botão esquerdo do Mouse Barra do teclado numeric 

Botão direito do Mouse Asterísco do teclado numeric 

Arrastar e soltar CTRL+INSERT+barra do 
teclado numérico 

Restringir o cursor  JAWS INSERT+R 

Para diálogos 

Falar botão padrão da caixa de 
diálogo 

INSERT+E 

Ler janela de cima para baixo INSERT+B 

Ler palavra no context INSERT+C 

Falar atalho do controle atual SHIFT+5 do teclado numeric 

Abrir caixa combinada ALT+SETA PARA BAIXO 

Fechar caixa combinada ALT+SETA PARA CIMA 

Falar status de barra de 
progressão 

INSERT+TAB 

Para ajuda 

Ajuda sencível ao context INSERT+F1 

Ajuda de teclado INSERT+1 

Ajuda do JAWS para aplicativos INSERT+F1 Duas vezes 
rapidamente 

Ajuda com teclas de atalho INSERT+H 
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Ajuda com teclas do Windows INSERT+W 

diversos 

Janela do JAWS INSERT+J 

Atualizar tela INSERT+ESC 

Configurações Rápidas INSERT+V 

Executar gerenciador do JAWS INSERT+F2 

Finalizar o JAWS INSERT+F4 

Diálogo lista de janelas INSERT+F10 

Diálogo selecionar ícone da 
bandeja do sistema 

INSERT+F11 

Falar horário do sistema INSERT+F12 

Rotulador de gráficos INSERT+G 

Rotulador automatic de gráficos CTRL+INSERT+G 

Passar tecla através INSERT+3 na linha de números 

Virtualizar janela ALT+INSERT+W 

Virtualizar controle atual ALT+SHIFT+INSERT+W 

Selecionar esquema ALT+INSERT+S 

Selecionar idioma CTRL+TECLA DO 
WINDOWS+L 

Selecionar sintetizador  CTRL+INSERT+S 

Ler colunas de 1 até 10 de uma 
visualização em lista 

          CTRL+INSERT+n , onde 
N é um valor de 1, 2, 3 até 0 

Copier texto selecionado para a 
área de transferência da FS 

TECLA DO WINDOWS+C 
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Para Frames 

Configurar canto superior 
esquerdo do Frame 

CTRL+SHIFT+abre couchettes  

Configurar canto inferior direito 
do frame 

CTRL+SHIFT+fecha 
couchettes 

Configurar frame para a janela CTRL+SHIFT+COLCHETES 
ESQUERDO duas vezes 
rapidamente 

Para o JAWS Tandem 

Finalize seção do JAWS 
Tandem  

INSERT+ALT+T 

Alternar entre area de trabalho 
normal e controlada (apenas 
usuário controlador) 

INSERT+ALT+TAB 

Ativar e desativar video no 
controlador (apenas usuário 
controlador) 

INSERT+CTRL+SHIFT+V 

Para pesquisa 

Abrir pesquisa           INSERT+barra de 
espaços , seguido de R 

Iniciar pesquisa utilizando 
visualização original  

INSERT+TECLA do 
WINDOWS+R 

Conveniente para OCR 

Reconhecer a janela de 
aplicativo atual 

INSERT+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então W 

Reconhecer a tela inteira INSERT+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então S 
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Reconhecer o controle 
atualmente selecionado 

INSERT+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então W 

Cancelar o reconhecimento 
enquanto estiver em progresso 

INSERT+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então Q 

Anunciar mensagem de ajuda 
para comandos OCR 

INSERT+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então H 

Atalhos para Laptop 

Para leitura de textos 

Falar caracter CAPS LOCK+Vírgula 

Falar caracter foneticamente CAPS LOCK+VÍRGULA  duas 
vezes rapidamente 

Falar caracter anterior CAPS LOCK+M 

Falar próximo caracter CAPS LOCK+PONTO 

Falar palavra CAPS LOCK+K 

Soletrar palavra           CAPS LOCK+K duas 
vezes rapidamente 

Falar palavra anterior CAPS LOCK+J 

Falar próxima palavra CAPS LOCK+L 

Falar linha CAPS LOCK+I 

Soletrar linha           CAPS LOCK+I duas 
vezes rapidamente 

Falar linha anterior CAPS LOCK+U 

Falar próxima linha CAPS LOCK+O 
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Falar sentença CAPS LOCK+H 

Falar sentença anterior CAPS LOCK+Y 

Falar próxima sentença CAPS LOCK+N 

Falar parágrafo CAPS LOCK+CTRL+I 

Falar parágrafo anterior CAPS LOCK+CTRL+U 

Falar próximo parágrafo CAPS LOCK+CTRL+O 

Falar até o cursor CAPS LOCK+SHIFT+J 

Falar até o cursor CAPS LOCK+SHIFT+L 

Falar tudo CAPS LOCK+A 

Voltar rapidamente durante falar 
tudo 

SETA A ESQUERDA 

Avançar rapidamente durante 
falar tudo 

SETA A DIREITA 

Falar cor CAPS LOCK+5 

Aumentar velocidade da voz 
durante falar tudo 

PAGE UP 

Diminuir velocidade da voz 
durante falar tudo 

PAGE DOWN 

Aumentar velocidade da voz 
quando não estiver falando tudo 

ALT+CTRL+PAGE UP 

Diminuir velocidade da voz 
quando não estiver falando tudo 

ALT+CTRL+PAGE DOWN 

Atualizar tela CAPS LOCK+ESC 

Iniciar leitura rápida CAPS LOCK+CTRL+SETA 
PARA BAIXO 

Alterar preferências de leitura 
rápida 

CAPS LOCK+CTRL+SHIFT+  
�SETA PARA BAIXO 
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Exibir resumo de leitura rápida CAPS LOCK+TECLA DO 
WINDOWS+SETA PARA 
BAIXO 

Ativar e desativar fala           CAPS LOCK+barra de 
espaços , seguido por S 

informativos 

Interromper fala CTRL 

Falar fonte CAPS LOCK+F 

Falar título da janela CAPS LOCK+T 

Falar identificador de janela e 
texto 

CAPS LOCK+TAB 

Pesquisa do JAWS CAPS LOCK+ CTRL+F 

Localizar próxima do JAWS CAPS LOCK+F3 

Localizar anterior do JAWS CAPS LOCK+SHIFT+F3 

Ler linha superior da janela CAPS LOCK+SHIFT+Y 

Ler Linha inferior da janela CAPS LOCK+SHIFT+N 

Falar texto selecionado CAPS LOCK+SHIFT+A 

Obter versão do aplicativo CAPS LOCK+CTRL+V 

Para Cursores e Mouse 

Cursor PC CAPS LOCK+ponto e vírgula 

Cursor JAWS CAPS LOCK+P 

Levar cursor pc ao cursor 
JAWS 

CAPS LOCK+Apóstrofo 

Levar cursor JAWS  até o 
cursor PC 

CAPS LOCK+abre couchettes 
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Botão esquerdo do Mouse CAPS LOCK+8 

Botão direito do Mouse CAPS LOCK+9 

Travar botão esquerdo do 
Mouse 

CTRL+TECLA DO 
WINDOWS+8 

Travar botão direito do Mouse CTRL+TECLA WINDOWS+9 

Arrastar e soltar CAPS LOCK+CTRL+8 

Restringir o cursor  JAWS CAPS LOCK+R 

Para diálogos 

Falar botão padrão do diálogo CAPS LOCK+E 

Ler janela de cima para baixo CAPS LOCK+B 

Ler palavra no context CAPS LOCK+C 

Falar atalho do controle atual CAPS LOCK+SHIFT+virgule 

Abrir caixa combinada ALT+SETA PARA BAIXO 

Fechar caixa combinada ALT+SETA PARA CIMA 

Falar status de barra de 
progressão 

CAPS LOCK+TAB 

Para ajuda 

Ajuda sencível ao context CAPS LOCK+F1 

Ajuda de teclado CAPS LOCK+1 

Ajuda do JAWS para aplicativos           CAPS LOCK+F1 duas 
vezes rapidamente 

Ajuda com teclas de atalho INSERT+H 

Ajuda com teclas do Windows CAPS LOCK+W 
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diversos 

Janela do JAWS INSERT+J 

Atualizar tela CAPS LOCK+ESC 

Configurações Rápidas CAPS LOCK+V 

Executar gerenciador do JAWS CAPS LOCK+F2 

Finalizar o JAWS CAPS LOCK+F4 

Diálogo lista de janelas CAPS LOCK+F10 

Diálogo selecionar ícone da 
bandeja do sistema 

CAPS LOCK+F11 

Falar horário do sistema CAPS LOCK+F12 

Rotulador de gráficos CAPS LOCK+G 

Rotulador automatic de gráficos CAPS LOCK+CTRL+G 

Passar tecla através CAPS LOCK+3 

Ler colunas de 1 até 10 de uma 
visualização em lista 

          CTRL+INSERT+n , onde 
n é um valor de 1, 2, 3, até 0 

Copier texto selecionado para a 
área de transferência da FS 

TECLA DO WINDOWS+C 

Para Frames 

Configurar canto superior 
esquerdo do Frame 

CTRL+SHIFT+abre couchettes  

Configurar canto inferior direito 
do frame 

CTRL+SHIFT+fecha couchettes 

Configurar frame para a janela CTRL+SHIFT+COLCHETES 
ESQUERDO duas vezes 
rapidamente 
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Para o JAWS Tandem 

Finalize seção do JAWS 
Tandem  

INSERT+ALT+T 

Alternar entre area de trabalho 
normal e controlada (apenas 
usuário controlador) 

INSERT+ALT+TAB 

Ativar e desativar video no 
controlador (apenas usuário 
controlador) 

INSERT+CTRL+SHIFT+V 

Para pesquisa 

Abrir pesquisa           CAPS LOCK+barra de 
espaços , seguido por R 

Iniciar pesquisa utilizando 
visualização original  

CAPS LOCK+Tecla do 
Windows+R 

Conveniente para OCR 

Reconhecer a janela de 
aplicativo atual 

INSERT+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então W 

Reconhecer a tela inteira INSERT+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então S 

Reconhecer o controle 
atualmente selecionado 

INSERT+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então C 

Cancelar o reconhecimento 
enquanto estiver em progresso 

CAPS LOCK+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então Q 

Anunciar mensagem de ajuda 
para comandos OCR 

CAPS LOCK+BARRA DE 
ESPAÇOS, seguido por O, e 
então H 
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Combinações de teclas do W indows 

Geral 

Obter ajuda F1 

Abrir menu iniciar CTRL+ESC CTRL+ESC 

Abrir o Windows Explorer TECLA DO WINDOWS+E 

Abrir diálogo Executar TECLA DO WINDOWS+R 

Localizer arquivo ou pasta a 
partir da área de trabalho 

F3 

Minimizar todos os aplicativos TECLA DO WINDOWS+M 

Alternar entre os aplicativos 
abertos 

ALT+TAB 

fechar aplicativo atual ALT+F4 

Para menus e janelas 

Abrir o menu de controle do 
aplicativo 

ALT+barra de espaços 

Ir para a barra de menus do 
aplicativo 

ALT 

Escolher um item de menu ENTER 

Mover-se entre os menus ALT, setas 

Cancelar ou fechar um menu ESC 

Cancelar ou fechar um menu 
em cascata 

ALT 

Abrir o menu de uma janela 
interna 

ALT+Ifem 
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Fechar uma janela interna CTRL+F4 

Abrir o menu de context Tecla APPLICATIVOS  ou 
SHIFT+F10 

Para diálogos 

Mover-se através de controles 
em um diálogo 

TAB 

Mover-se em ordem reversa 
nos controles de um diálogo 

SHIFT+TAB 

Ir para uma outra página CTRL+TAB 

Navegar entre páginas em 
ordem reversa 

CTRL+SHIFT+TAB 

Selecionar ou desselecionar 
emu ma visualização em lista 

BARRA DE ESPAÇO ou 
CTRL+BARRA DE ESPAÇO 

Ativar ou desativar uma caixa 
de verificação 

BARRA DE ESPAÇOS 

Para leitura de textos 

Mover-se um caracter a 
esquerda 

SETA A ESQUERDA 

Mover-se um caracter a direita SETA A DIREITA 

Mover-se uma palavra a 
esquerda 

CTRL+SETA A ESQUERDA 

Mover-se uma palavra a direita CTRL+SETA A DIREITA 

Ir para o início da linha HOME 

Ir para o fim da linha FIM 

Mover-se um parágrafo para 
cima 

CTRL+SETA PARA CIMA 



Combinações de Teclas - 23 

Mover-se um parágrafo para 
baixo 

CTRL+SETA PARA BAIXO 

Rolar para cima uma tela PAGE UP 

Rolar para baixo uma tela PAGE DOWN 

Ir para o início CTRL+HOME 

Ir para o final CTRL+END 

Para edição de textos 

Copier CTRL+C 

Recortar CTRL+X 

Colar CTRL+V 

Ler conteúdo da área de 
transferência (layout desktop e 
laptop) 

          TECLA DO 
WINDOWS+INSERT+X ou TECLA 
DO WINDOWS+CAPS LOCK+X 

Desfazer CTRL+Z 

Apagar caracter atual DELETE 

apagar caracter anterior BACKSPACE 

Selecionar um caracter a 
esquerda 

SHIFT+SETA A ESQUERDA 

Selecionar um caracter a direita SHIFT+SETA A DIREITA 

Selecionar uma palavra a 
esquerda 

CTRL+SHIFT+SETA A 
ESQUERDA 

Selecionar uma palavra a direita CTRL+SHIFT+SETA A DIREITA 

Selecionar até o início da linha SHIFT+HOME 

Selecionar até o final da linha SHIFT+END 

Selecionar até o início CTRL+SHIFT+HOME 
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Selecionar até o final CTRL+SHIFT+END 

Selecionar tudo CTRL+A 

Para o Windows Explorer 
Apagar arquivos DELETE 

Renomiar um arquivo ou pasta F2 

Abrir propriedades para a pasta 
ou arquivo selecionado 

ALT+ENTER 

Atualizar uma janela F5 

Alternar entre paineis           TAB e SHIFT+TAB 

Ir um nível acima BACKSPACE 

 


